【同期会・OB会開催の案内例】

平成29年4月●日
北里大学薬学部　●●学科
●●●●年3月卒業生　各位
●●●●年3月薬学部●●学科
卒業生同期会幹事
皆様がご卒業されてから約●●年、薬学部も創設50周年を迎えるとともに、白金キャンパス整備計画が進み、平成29年8月には14階建新校舎が完成、Ｅ号館・H号館が解体されます。
薬友会では平成29年5月20日（土）に白金キャンパス見学会（詳細：薬友会ホームページ）を開催し、想い出深い校舎を見学して頂くイベントが開催されるとのことですが、折角の機会ですので、同日の夕刻に、下記の通り同期会を開催致したくご案内申し上げます。
郵便が届かない場合もありますので、皆様同級生に声をかけて頂き、盛大な同期会にしたいと思います。（ご家族連れでの参加も歓迎致します。）
出席連絡方法はメールのみで、下記の通りとし、平成29年5月10日（水）までに送信をお願いします。
記
日　時：　平成29年5月20日(土)　18時～20時（受付は17時40分から）
場　所：　●●●●（住所：　　　　　　、電話：　　　　　）
会　費：　●●●●円
【出席連絡方法】
申し訳ございませんが、開催まで時間がないので、メールのみの出席回答とします。欠席の場合は連絡不要です。
回答締切：　平成29年5月10日（水）会場準備の都合上なるべく早く回答願います。
回答先　：　・・・・@・・・・.・・.jp
送信内容：　【件名】同期会出席
　　　　　　【本文】（本文回答例）
●●学科　●●　●●（ふりがな）
お問い合わせ先
●●●　●●
電話：*************　　　　　　　　メール：・・・・@・・・・.・・.jp
